
 

 

 

 
Circ. n. 34 
 
 

Cesano Boscone, 03 ottobre 2025 

Al personale Docente e ATA 

Al Sito web  

p.c. alla DSGA 

 
OGGETTO: Modalità di comunicazione assenza personale Docente e ATA 

 

 

Si ricorda a tutto il personale Docente e ATA che la comunicazione delle assenze di qualunque 

tipologia (malattia, permessi retribuiti, ecc.) deve avvenire esclusivamente mediante l’utilizzo 

della istanza presente sul gestionale AXIOS. 

 

Per facilitare il compito delle sostituzioni è possibile avvisare telefonicamente i colleghi preposti 

al compito di organizzazione delle sostituzioni ma tale avviso non sostituisce la comunicazione 

ufficiale che deve avvenire esclusivamente, come già riportato sopra, tramite l’applicativo 

AXIOS. 

 

Si ricorda inoltre che la richiesta va sempre motivata in modo particolare per i giorni di permesso 

retribuito; infatti il CCNL 2006-2009 all’art. 15 co. 2 prevede che “il dipendente ha diritto, a domanda, 
nell’anno scolastico, a tre giorni di permesso retribuito per motivi personali o familiari documentati anche 
mediante autocertificazione”. 

 

Si ringrazia tutto il personale per l’attenzione e la fattiva collaborazione. 

 

 

 

 

 

                                                                           Il Dirigente Scolastico 
                                      Prof.ssa Annarita Mercogliano 

                                   (firmato digitalmente ai sensi del D. Lgs. 82/2005) 
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